Priprema za ispis
1.  U MS Wordu prepiši sljedeći tekst:
Prvo prijenosno računalo je abak. Prvi poznati abak postojao je u Babilonu prije 5.000 godina. Njime se računalo pomoću kamenčića koji su se umetali u žljebove napravljene u pijesku. Zatim se abak razvio u oblik kao na slici koji se sastojao od okvira i razapetih žica na kojima su postavljene pločice ili kuglice. Takvim su se abakom koristili u Egiptu i u Kini 2500 godina, a nešto kasnije i u antičkoj Grčkoj.
2.  Prepisani tekst kopiraj više puta tako da dobiješ barem dvije stranice 
teksta. 
3. Postavi gornju i donju marginu na 4 cm, a lijevu i desnu na 3 cm. 
4.  Promijeni usmjerenje teksta u pejzaž (vodoravno usmjerenje). 
5. Pokreni  pregled  prije  ispisa  i  pregledaj  što  u  dokumentu  moraš 
ispraviti. 
[bookmark: _GoBack]6.  Spremi dokument pod nazivom Vježba - ispis u svoju mapu.
7.  Pokreni ispis samo druge stranice u 6  kopija. 

