OSNOVNA SKOLA GRADISTE

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

SKOLSKA 2019./2020. GODINA

Gradiste, rujan 2019. godine



OSNOVNI PODACI O SKOLI

(Osobna karta skole)
OSNOVNA SKOLA GRADISTE
ADRESA: Gradiste, Kolodvorska 27
BROJ I NAZIV POSTE: 32273 Gradiste
BROJ: telefon: 032 /842 -979
faks: 075/802 - 679
e-mail: ured@os-gradiste.skole.hr
BROJ UCENIKA:
1. - 4.razred .......... 96
5. - 8.razred .......... 127
UKupno...... 223

BROJ RAZREDNIH ODJELA:

1. - 4.razred ........... 7 odjela
5. - 8.razred........... 8 odjela
UKkupno........ 15 odjela

BROJ ZAPOSLENIKA:

a) ucitelji razredne nastave ........ 7
b) uditelji predmetne nastave ... 20 + 6 zamjena
c) ostali zaposlenici ................... 11

Ukupno zaposlenika ................ 44

RAVNATELJ SKOLE: Mario Dominkovié
PEDAGOG SKOLE: Rosa Maria Argudin Leutarevié¢



Na osnovi ¢lanka 28. stavak 1., 8. i1 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12.,
94/13., 152/14., 7/17., 68/18.,) i ¢lanka 13. i 72. Statuta Osnovne Skole Gradiste, nakon
provedene rasprave na sjednici Uciteljskog vijeca koja je odrzana 2. listopada 2019.
godine i provedene rasprave Vijeca roditelja na sastanku koji je odrzan 2. listopada 2019.
godine, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 3. listopada 2019. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA

za Skolsku 2019./2020. godinu

Ovim planom i programom utvrduju se osnovni zadaci i njihov opseg, nacin,
mjesto i vrijeme izvrSenja te materijalne, prostorne, tehnicke i kadrovske moguénosti
organizacije rada i zivota Skole.

1. UVJETI RADA

1.1. Podaci o Skolskom podrucju

Osnovnu $kolu Gradiste pohadaju ucenici s podrucja opcine Gradiste.

Opc¢ina Gradiste nalazi se u Vukovarsko-srijemskoj zupaniji. Prema popisu
stanovnistva iz 2011. godine u mjestu zivi 2773 stanovnika u 880 kucanstava, $to je dosta
manje u odnosu na popis iz 2001. godine. Najve¢i dio stanovnika i ku¢anstava bavi se
poljodjelstvom, dok je svega nekoliko stotina zaposleno u drugim djelatnostima, pretezito
u Zupanji i Vinkovcima.

Komunalna i druga infrastruktura nedovoljno su razvijene, mada su Zivotni uvjeti
poboljsani izgradnjom mjesnog vodovoda, telefonske i plinske mreZe te javne rasvjete, a u
tijeku je i prikljucenje na kanalizaciju.

U mjestu postoji veéi broj trgovina, zdravstvena i veterinarska ambulanta, posStanski ured
i drugo. Prometne veze sa susjednim mjestima su dobre i zadovoljavaju (autobus, vlak)
potrebe mjestana.

Najveci problem u mjestu je nedovoljan broj organizacija (kulturnih, sportskih,
tehnickih i dr.) koje okupljaju mladez sto onemogucava vece sudjelovanje ucenika skole
(narocito djevojcica) u izvanskolskim aktivnostima. Od organizacija koje okupljaju
mladeZ skole djeluju Kulturno-umjetni¢ko drustvo "Seljacka sloga", Nogometni klub
"Slavonac", Stolnoteniski klub ,Nec“, Taekwondo klub "Sokol", Sportsko ribolovno
drustvo "Linjak" i Dobrovoljno vatrogasno drustvo.

Pojedini dijelovi mjesta dosta su udaljeni od skole (ali ne preko 3 km) pa mnogi
ucenici dugo pjesace (ili dolaze biciklima) sto je posebno naporno i nesigurno u zimskim
mjesecima i vecernjim satima.



1.2. Prostorni uvjeti

Nastava, izvannastavne i ostale Skolske aktivnosti izvode se u Skolskom prostoru
sagradenom 2001. godine. Postoje¢i prostor uglavnom zadovoljava potrebe Skole za rad
u dvije smjene.

Namjena, broj i veli¢ina unutrasnjeg skolskog prostora dana je u sljedecoj tabeli.

. . | Veli¢ina Namjena po smjenama

Naziv prostora Broj um?2 1. smjena 2. smjena
Ucionice razredne nastave 4 205 1.1 3. razred 2. 4. razred
Ucionice predmetne nastave 4 244 5.17.razred 6.1 8. razred
Ucionica tehnicke kulture 1 51 5.17.razred 6.1 8. razred
Ucionica informatika 1 49 5.17.razred 6.1 8. razred
Knjiznica 1 49 1.- 8. razred 1.- 8. razred
Kabineti 10 143 - -
Kuhinja s blagovaonicom 1 109 1.,3.5.i7.raz. 2.,4.,6.18. raz.
Uredi 3 51 - -
Zbornica 1 33 - -
Hodnik, stubiste, sanitarije - 404 - -
Ostali unutrasnji prostor - 246 - -
Ukupno Skolski prostor - 1584 - -
Sportska dvorana 1 674 1.,3.5.17.raz. 2.,4.6.18.raz.
Korektivna gimnastika 1 50 - -
Garderoba, sanitar. i hodnici - 513 - -
Ukupno sport. dvorana - 1237 - -
Sveukupni §kol. prostor - 2821 - -

1.3. Stanje Skolskog okolisa

Ukupna povrsina okolisa $kole iznosi oko 13.350 m2 od ¢ega na travnjak i cvjetnjak
oko skole otpada oko 3.200 m2.

Uz samu Skolu izgradena su vanjska igralista za rukomet (mali nogomet), kosarku
i odbojku, staze za skok u dalj i vis te prostor bacalista. Uz glavno igraliste izgradene
su betonske tribine i postavljena rasvjeta sto omogucuje njihovo koristenje i u vecernjim
satima. Svi navedeni tereni nisu u funkciji jer nisu odrzavani.



1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima uglavnom zadovoljava
osnovne potrebe nastavnog procesa i ostalih Skolskih aktivnosti.

Skola raspolaze sljede¢im nastavnim sredstvima i pomagalima:

Red. . Stanje
br. Nastavna sredstva i pomagala kom.
1. TV prijemnik 9
2 Videorekorder 11
3 DVD player 3
4, Grafoskop 10
5. Radio kasetofon 6
6 Radio kasetofon s CD-om 12
7 Dijaprojektor 2
8. Epiprojektor 2
9. Mikroskop 2

10. Racunalo (kompjutor) 24
11. Prijenosno rac¢unalo (laptop) 7
12. LCD projektor 11
13. Sintesajzer 2
14. Pianino 1
15. Digitalni fotoaparat 4
16. | Digitalna kamera 1
17. Pametna ploca 1

18. | Tablet 10

Sukladno Odluci o dodjeli sredstava osnovnim Skolama za nabavu nastavnih
sredstava i opreme potrebnih za provedbu kurikuluma koju je donijelo Ministarstvo
znanosti i obrazovanja, nabavit ¢e se nastavna sredstva, pomagala, potrosni materijali,
alati, uredaji i oprema potrebni za provedbu kurikuluma za nastavne predmete: Tehnicka
kultura, Kemija, Fizika, Biologija, Priroda, Priroda i drustvo, Likovna kultura i
Matematika.

Tijekom godine pokusat ¢emo nabaviti nova nastavna sredstva i pomagala Sto bi
trebalo omoguciti uspjesno izvodenje nastave i ostalih skolskih aktivnosti za provodenje
HNOS-a te aplikacija CARNet-a (e-Dnevnik, e-Imenik).

U okviru projekta e-Skole CarNET ¢e nabaviti prijenosna ra¢unala za uéitelje koji predaju
u razredima obuhva¢enim obrazovnom reformom, a nemaju funkcionalno prijenosno
racunalo. Radi se o uditeljima koji ¢e ove Skolske godine predavati bilo koji predmet u 1.
i/ili 5. razredu i o uciteljima Kemije, Fizike i Biologije koji ¢e predavati u 7. razredu.



1.5 Khnjizni fond Skole

Knjizni fond Osnovne $kole Gradiste ima ukupno 3 953 sveska.

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 1253
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2147
Knjizevna djela 125
Strucna literatura za ucitelje 367
Ostalo (strucni ¢asopisi) 61
UKUPNO 3953

Ove Skolske godine svi ucenici su dobili udzbenike za koje su sredstva osigurana u
drZzavnom proracunu. Preuzeti udzbenici vlasnistvo su skole i uéenici su ih duzni na kraju
nastavne godine neosSteéene vratiti skoli.

2. DJELATNICI SKOLE

U skolskoj 2019./2020. godini u $koli ¢e raditi ukupno 44 djelatnika i to: 33 ucitelja, ravnatelj,

sev e

spremacice.

2.1. Podaci o uciteljima

R. God. | God. | Str.
br. Uditelj rod. |staza | spr. Struka Posao
Marina Boi¢ Andrin . e e . .
1. (bolovanie) 1985. 6 VSS | hrv. jezikipov. | hrvatskijezik 6.18.r
Suzana Bucanac . . .
2. (r. dopust) 1983. 13 VSS | razr. nast. + inf. | informatika 5.-8. r.
3. | Sonja Cveni¢ 1963. 22 VSS | engl.j.ipovijest | engleski jezik 4.b, 5.-8.r
4. | Mara Dretvi¢ 1961. 20 VSS | razredna nast. razredna nastava 4. b
5. | Anela Bakovi¢ 1976. 12 VSS | strojarstvo tehnicka kultura 5.-8.r.
6. | Marko Evi¢ 1959. 35 VSS | matem. i fizika ;rlit;agn].35 -a., 7.1, fizika
7. | Ina Filipovi¢ 1991. 3 VSS | biologija-kemija | priroda 5. r
8. Danica Gali¢ 1959. 36 VSS | njem. i hrv. jezik | hrvatski jezik 5.17. 1
Marija Glavacevi¢ &
0. Lakota 1968. 27 VSS | razredna nast. razredna nastava 4. a
110. | Anica Jovanovac 1958. 40 VSS | razredna nast. razredna nastava 3. a
11. | Ivana Jozi¢ * 1993. 1 VSS | likovna kultura | likovna kultura 5.-8. r
12. égﬁ;nu a Juranovic 1985. 9 VSS | matem. iinf. matematika 5.b, 6.1 8.r.
Katarina Kopi¢ .. . .
13. (bolovanie) 1981. 10 VSS | teologija vjeronauk 2.1 4. r.




14. | Ljubica Kristi¢ 1965. 17 VSS | razredna nast. razredna nastava 3. b
Ana Mandi¢ . s . e s
15. | Tackovié 1985. 5 VSS | njemackiifiloz. | njemacki jezik 4.-8.r.
16. | Dalida Marjanovi¢ 1984. 8 VSS | glazbena kult. glazbena kult. 4.-8. r
. . . = . o .. | priroda 6.r, biolog. 7. i
17. | Janja Marjanovi¢ 1959. 30 VSS | biologija-kemija 8.1, kemija 7.1 8. r
18. | Viktorija Markovi¢ 1981. 11 VSS | fizika i kemija fizika 8. a
Magdalena
19. | Matkovic (r. 1989. 3 VSS | njemacki jezik njemacki jezik 1.1 3. r.
dopust)
20. | Kaja Miki¢ 1961. | 35 VSS | povijest-geogr. g(i‘élJiSt 8.1.1geografija
21. | Melita Milici¢ 1957. 41 VSS | razredna nast. razredna nastava 2. a
22, | Mirta Milic¢i¢ 1991. 0 VSS | informatologija | informatika 5.-8. r.
23. | Zvonko Milic¢i¢ 1957. 38 VSS | razredna nast. razredna nastava 2. b
. sy engleski i . e e
24. | Tomislav Nedi¢ 1901. 1 VSS njemacki jezik njemacki jezik 1.1 3. r
25. | Anica Novoselac 1959. 17 VSS | kineziologija TZK 5.-8.r.
pedagogija i ..
26. | Ivana Papac 1993. o) VSS povijest povijest 5., 6., 7. T.
27. | Martina Rohacek 1987. 5 VSS | hrvatski jezik hrvatski jezik 6.1 8. r
28. | Marina Smetisko 1993. VSS | biologija-kemija | priroda 5. r.
29. | Branislava Simié 1975. 19 VSS | razredna nast. razredna nastava 1. r
- X razr. nast. + ce . .
30. | Biljana Suput 1984. 6 VSS engl. jezik engleski jezik 2.1 4. a
31. | Marina Trembo$ 1983. 2 VSS | teologija vjeronauk 2.1 4. r.
Ana Uzelac . .
32. (r. dopust) 1986. 3 VSS | likovna kultura | likovna kultura 5.-8.r
33. | Darko Zuparié¢ 1969. 19 VSS | teologija vjeronauk 1.1 3., 5.-8. T

*pripravnici

Od 26 ucitelja u stalnom radnom odnosu s punim radnim vremenom je 16 ucitelja, a s
nepunim radnim vremenom 10 uditelja. 2 ucitelja rade na odredeno puno radno vrijeme

te 5 ucitelja na odredeno nepuno radno vrijeme.

U stalnom radnom odnosu s nepunim radnim vremenom su sljedeci ucitelji:
1. Suzana Bucanac, informatika — radi na dvije skole
2. Anela bakovi¢, tehnicka kultura — radi na dvije skole
. Ina Filipovi¢, priroda — radi na dvije skole
. Katarina Kopi¢, vjeronauk — radi na dvije skole

. Dalida Marjanovi¢ — radi na tri skole

. Magdalena Matkovi¢, njemacki jezik — radi na dvije skole

. Ivana Papac, povijest — radi na dvije Skole

3
4
5
6. Viktorija Markovig¢, fizika — radi na tri skole
7
8
9.

Biljana Suput, engleski jezik — radi na dvije §kole
10. Ana Uzelac, likovna kultura — radi na tri Skole
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2.2. Ravnatelj 1 stru¢ni suradnici

R. God. Staz Str.
br. Imeiprezime rod. god. spr. Struka Posao
1. Mario Dominkovié 1982. 11 VSS knjiznicarstvo i ravnatelj
hrvatski jezik
2. Rosa Maria Argudin
Leutarevic 1963. 15 VSS pedagogija pedagoginja
3. Suada Luci¢ 1970. 18 VSS knjiznicarstvo knjiznicar

sev e

Suada Luci¢, knjiznicarka, zaposlena je u Skoli na pola radnog vremena (20 sati tjedno),
a drugu polovicu ostvaruje u skoli Mare Svel Gamirsek u Vrbanji.

2.3. Ostali djelatnici

R. God. Staz Str.
br. Ime i prezime rod. god. spr. Struka Posao

1. Ivana Kuli¢ 1980. 8 VSS dipl. pravnik tajnik

2. Renata Sunjié¢ 1983. 4 VSS dipl. ekonomist voditelj ra¢unov.
3. KreSimir Lakota 1974. 6 SSS elektromehanicar domar — lozac
4. Slavica Kadi¢ 1963. 38 SSS kuharica kuharica

5. Jela Colakovac 1958. 38 NKV djelatnik spremacica

6. Verica Parasilovac 1961. 26 NKV djelatnik spremacica

7. Anica Medvedec 1963. 21 NKV djelatnik spremacica

8. Marija Sokié¢ 1980. 12 SSS frizer spremacica




3. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Razred gggﬂﬁg %(i‘t]g;gg Ponav. Skf;zs Razrednik

la 15 7 - - Branislava Simi¢
2.2 13 3 - 2 Melita Milic¢i¢
2.b 13 3 - - Zvonko Milic¢i¢
3.a 16 6 - - Anica Jovanovac
3.b 15 6 - 1 Ljubica Kristi¢
4.a 12 6 - 1 Marija Glavacevi¢ Lakota
4.b 12 6 - 1 Mara Dretvi¢

1.-4. 96 37 0 5
5.a 23 8 - 2 Danica Gali¢
5.b 21 11 - - Ana Mandi¢ Lackovi¢
6.a 15 10 - 1 Martina Rohacek
6.b 15 7 - 1 Antonija Juranovi¢
7.a 10 5 - 1 Janja Marjanovic
7.b 11 6 - 1 Marko Evié
8.a 15 6 - 1 Anica Novoselac
8.b 17 8 - 1 Kaja Miki¢

5.-8. 127 61 0 8

1.-8. 223 98 0 13

U odnosu na pocetak prosle skolske godine broj uéenika je u ovoj skolskoj godini
smanjen za dvadeset tri (23) ucenika.

Trinaest (13) ucenika je s poteSkocama u ucenju.

3.2. Organizacija smjena

Skola ée raditi pet dana u tjednu. Svaki odjel obvezan je ostvariti minimalno
sto sedamdeset pet (175) nastavnih radnih dana.

Redovita nastava i ostale Skolske aktivnosti odvijat ¢e se u dvije smjene. Prvu
smjenu ¢init ¢e ucenici neparnih razreda (I., III., V. i VII.) sa ukupno 7 odjela i 111
ucenika, a drugu ucenici parnih odjela (II., IV., VI. i VIIIL.) sa ukupno 8 odjela i 112
ucenika. Izmjena smjena vrsit e se svakog tjedna.

Prijepodnevna smjena traje od 8,00 do 13,10 sati, a poslijepodnevna od 13,30
do 18,40 sati.

Veliki odmor u trajanju od 20 minuta bit ¢e izmedu drugog i treceg skolskog sata,
a mali odmori od po 5 minuta bit ¢e izmedu ostalih Skolskih sati.



Dezurstvo ucditelja po smjenama bit ¢e kako slijedi:

Prva smjena Druga smjena
D an 1., 3., 5.1 7. razred 2., 4., 6.1 8. razred
D Janja Marjanovic Antonija Juranovi¢ Celig
Ponedjeljak | Apica Jovanovac Mara Dretvié
Anela bakovi¢ Mirta Mili¢i¢ (Suzana Bucanac)
Utorak Darko Zuparié Melita Mili¢i¢
. Ana Mandi¢ Lackovi¢ Martina Rohacek
Srijeda Ljubica Kristié Zvonko Miligié
“ Marko Evi¢ Kaja Mikic
Cetvrtak Branislava Simi¢ Marina Trembo$
Danica Gali¢ Ivana Jozi¢ (Ana Uzelac)
Petak Magdalena Matkovié Marija Glavadevi¢ Lakota

U skoli ¢e dezurati ucenici VII. i VIII. razreda. Plan dezurstva ucenika nalazi se u
prilogu ovom planu.

Ucitelji su obvezni dolaziti u Skolu najmanje 10 minuta prije pocetka nastave, a
deZurni uditelj 15 minuta prije nastave.

Nakon zavrsetka nastave ucitelji su obvezni ispratiti ucenike iz Skolske zgrade.

3.3. Prehrana uéenika

Skolska mlije¢na kuhinja otpocela je s radom 16. rujna 2019. godine. Uéenici
dobivaju obrok pod velikim odmorom izmedu drugog i treé¢eg Skolskog sata.

Na poslovima pripreme hrane za ucenike radit ¢e jedna kuharica, a prema
prijavama hranit ¢e se oko 190 ucenika Sto ¢ini oko 85 % ucenika skole.

Troskove prehrane snosit ¢e roditelji uéenika. Vukovarsko-srijemska Zupanija u
okviru projekta usmjerenog osiguranju prehrane tijekom boravka u osnovnoj skoli djece
iz socijalno ugrozenih obitelji osigurat ¢e sredstva za prehranu odredenog broja ucenika.

Mjesecna cijena prehrane u skolskoj kuhinji ostaje ista u odnosu na prethodnu

Skolsku godinu i iznosi 80 kuna po uceniku (za 20 do 22 nastavna radpa dana). Ukoliko
bude potrebe za korekcijom cijene kuhinje bit ¢e zatrazena suglasnost Skolskog odbora.
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3.4. Godisnji kalendar rada Skole

Nastavni Radni dani Neradni dani
MJESEC radni za za Odmor | Godis. | UKUP.
dani ucitelje | uc¢enike | Blagd. | ucenika | odmor
IX. 16 ) - 9 5 - 30
X. 20 - - 11 - - 31
XI. 20 - - 10 - - 30
XII. 15 5 - 11 5 - 31
1. 71 10 - 41 10 - 122
polugod.
I 15 6 - 10 6 - 31
IL. 20 - - 9 - - 29
II1. 22 - - 9 - - 31
IV. 16 5 - 9 5 - 30
V. 20 - - 11 - - 31
VI. 12 7 - 11 7 - 30
2, 105 18 - 59 18 - 182
polugod.
VII. - 7 - 8 23 16 31
VIII. - 6 - 11 20 14 31
Sk. 176 41 - 119 71 30 366
godina
Skolski radni dani za uéenike i uéitelje bit ¢e:
- travanj (1) - Dan sporta (30.4.)
- lipanj (1) - Dan skole (17.6.)
Ostali Skolski radni dani za ucenike i ucitelje bit ¢e:
- prosinac (1) - Priredba za BoZi¢ (20. 12.)
- ozujak (1) - Poklade (25.2.)
- lipanj (1) - Jednodnevni izleti razrednih odjela
Odmori za uéenike prema Pravilniku o kalendaru bit Ce:
- zimski odmor - od 23.12.do 10. 1. (11 dana)
- proljetni odmor - 0d 10.4. do 17. 4. (5 dana)
- ljetni odmor - 0d 18. 6.do 4. 9. (54 dana)
Pregled sveukupnih radnih dana za ucenike i ucitelje iznosi kako slijedi:
Uc¢enici: Nastavniradnidani 176 Ucéitelji: Nastavniradnidani 176
Ukup. radnidani 176 Ostali radni dani 41
Blagdani- nerad.dani 119 Ukup. radni dani 217
Odmori 71 Blagdani-nerad.dani 119
Svega 366 Godisnj odmori 30
Svega 366
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji broj sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima

Broj sati po nastavnim predmetima
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Planovi i programi nastavnih predmeta prilog su Godisnjem planu i programu

rada skole za Skolsku 2019./2020. godinu.
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4.2. Plan izvanucioni¢ke nastave

Tijekom Skolske godine planira se izvesti ve¢i broj oblika izvanucionic¢ke nastave
kao Sto su nastava u prirodi, terenska nastava, posjete (muzeji, galerije, priredbe i sl.),
izleti i ekskurzije i dr. izvanucionicki oblici nastave planirani su u godisnjim planovima
predmeta i u planovima rada razrednih odjela.

I1zleti i ekskurzije

Znacajnije aktivnosti tijekom skolske 2019./2020. godine bit ¢e:

I razred - -
IT razred - Jednodnevni izlet: Osijek
(vrijeme izvodenja: svibanj 2020. godine)
IIT razred - Jednodnevni izlet: Vukovar — Osijek — Kopacki rit
(vrijeme izvodenja: svibanj 2020. godine)
IV razred - Skola u prirodi: Dalmacija
(vrijeme izvodenja: svibanj/lipanj 2020. godine)
V razred - Dvodnevni izlet: Plitvicka jezera - Topusko
(vrijeme izvodenja: svibanj/lipanj 2020. godine).
VI razred - Dvodnevni izlet: Plitvicka jezera - Topusko
(vrijeme izvodenja: svibanj/lipanj 2020. godine).
VIIrazred - ViSednevna ekskurzija: Jadransko more - Rogoznica
(vrijeme izvodenja: lipanj/srpanj 2020. godine)
VIII razred - Jednodnevni izlet: Zapadna Slavonija — Hrvatsko Zagorje

(vrijeme izvodenja: lipanj 2020. godine)

Ucenici osmih razreda sudjelovat ¢e u pilot projektu , Posjet ucenika osmih
razreda Karlovcu“ i u projektu jednodnevnog posjeta Vukovaru koji organizira Javna
ustanova ,Memorijalni centar Domovinskog rata Vukovar“. Projekti su zamisljeni kao
jednodnevna terenska nastava predmeta povijest za ucenike osmih razreda tijekom koje
¢e ucenici uditi o vrijednostima Domovinskog rata i bitkama koje su se vodile na tim
podrucjima te se upoznati s kulturnom i povijesnom bastinom toga kraja. Posjet
Vukovaru planiran je 17. veljace 2020. godine, a posjet Karlovcu 11. ozujka 2020. godine.

Svi razrednici duzni su, u skladu s naputcima Ministarstva znanosti i obrazovanja,
trideset dana prije izvodenja izleta ili ekskurzije izraditi detaljan plan izleta (ekskurzije)
sa svim vaznim pokazateljima (izjasnjavanje roditelja, nacin i izvor financiranja, zadaci
za ucenike, izbor agencije i dr.).

Pored jednodnevnih i dvodnevnih izleta i ekskurzija razredni odjeli planirali su
i jedan do dva poludnevna izleta u blizu okolicu.
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4.3. Plan izborne nastave

Izborna nastava u ovoj $kolskoj godini organizirat ¢e se iz katoli¢kog vjeronauka
(od 1. do 8. razreda), informatike (7. i 8. razred), njemackog jezika (4., 6.1 8. razred) i
engleskog jezika (5. 1 7. razred).

Pregled izborne nastave dan je u sljedecoj tabeli:

R. Broj | Broj R Tjed.
br. Program Raz. | ygen. | skup. Izvrsitelj sati | Godis.
sati
1. | Vjeronauk 1. 15 1 Darko Zuparié¢ 2 70
2. | Vjeronauk 2. 26 2 Marina Trembo$ 4 140
3. | Vjeronauk 3. 31 2 Darko Zupari¢ 4 140
4. | Vjeronauk 4, 24 2 Marina Trembos 4 140
5. | Vjeronauk 5. 43 2 Darko Zuparié 4 140
6. | Vjeronauk 6. 30 2 Darko Zuparié 4 140
7. | Vjeronauk 7. 21 2 Darko Zupari¢ 4 140
8. | Vjeronauk 8. 32 2 Darko Zupari¢ 4 140
Vjeronauk 1.-8. 222 15 - 30 1050
9. | Informatika 7. 21 1 Mirta Milici¢ 2 70
10. | Informatika 8. 21 1 Mirta Milici¢ 2 70
Informatika 7.-8. 42 2 - 4 140
11. | Njemacki jezik 4. 20 1 Ana M. Lackovi¢ 2 70
12 Njemacki jezik 6. 10 1 Ana M. Lackovi¢ 2 70
13.. | Njemacki jezik 8. 10 1 Ana M. Lackovic 2 70
Njemacki jezik | 4.6.8.| 40 3 - 6 210
14. | Engleski jezik 5. 25 1 Sonja Cveni¢ 2 70
15. | Engleski jezik 7. 14 1 Sonja Cveni¢ 2 70
Engleski jezik 5.,7. 39 2 - 4 140
SVEUKUPNO 1.-8. 343 22 - 44 1540

4.4. Rad po prilagodenom programu

Prema rjeSenju Komisije za utvrdivanje psihofizickog stanja djece u osnovnoj Skoli
redovitim programom uz prilagodbu sadrzaja obuhvaéeno je devet (9) ucenika i to:

Razred | Br.ucenika | Razred | Br. ucenika
2.2 1 6.a 1
3.b 1 6.b 1
4.b 1 7.a 1
5.a 2 8.b 1
UKUPNO 9

Redoviti program uz prilagodbu sadrzaja ostvarivat ¢e se kroz redovnu i dopunsku
nastavu u skoli.
Ucenici kojima je to potrebno povremeno ¢e odlaziti k logopedu u Osnovnu skolu Ivana
Kozarca u Zupanji.
4 ucenika pohadaju nastavu po individualiziranom programu.
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4.5. Dopunska nastava

Za ucenike koji teze prate i savladavaju nastavne sadrzaje dopunska nastava organizirana
je kako slijedi:

R. Broj | Godis.
br. Predmet Raz. | yéen. | sati Ucitelj
1. | matematika 1.a 3 35 Branislava Simi¢
2. | hrvatski jezik 2.a 4 35 Melita Milici¢
3. | matematika 2.b 4 35 Zvonko Milic¢i¢
4. | matematika 3.a 5 35 Anica Jovanovac
5. | hrvatski jezik 3.b 6 35 Ljubica Kristi¢
6. | matematika 4.a 2 35 Marija Glavacevi¢ Lakota
7. | matematika 4.b 3 35 Mara Dretvié
8. | hrvatski jezik 6.a,b 13 35 Martina Rohacek
9. | hrvatski jezik 5.a,b 12 35 Danica Gali¢
10. | matematika 7.a, b 7 35 Marko Evié
11. | engleski jezik 6.a,b 4 35 Sonja Cveni¢
12. | engleski jezik 4.b 2 35 Sonja Cvenic
13. | engleski jezik 8.a,b 6 35 Sonja Cvenic
14. | engleski jezik 2.a,b 5 35 Biljana Suput
15. | engleski jezik 4.a 3 35 Biljana Suput
16. | njemacki jezik 5.a,b 15 35 Ana Mandi¢ Lackovi¢
17. | njemacki jezik 7.a,b 8 35 Ana Mandi¢ Lackovi¢
18. | njemacki jezik 3.a,b 7 35 Tomislav Nedi¢
19. | kemija 8.a,b 7 35 Janja Marjanovic
20. | geografija 5.a,b 6 35 Kaja Miki¢
UKUPNO - 122 700

4.6. Dodatna nastava

Za ulenike koji pokazuju veéi interes i natprosjecne rezultate u odredenim nastavnim
predmetima dodatna nastava organizirana je kako slijedi:

R. Broj | Godis. . .
br. Predmet Raz. | yéen. | sati Ucitelj
1. | matematika 1.a 7 35 Branislava Simi¢
2. | matematika 3.a 4 35 Anica Jovanovac
3. | matematika 3.b 6 35 Ljubica Kristi¢
4. | matematika 4.a 5 35 Marija Glavacevi¢ Lakota
5. | matematika 4.b 3 35 Mara Dretvié
6. | matematika 5. 8 35 Marko Evi¢
7. | engleski jezik 6.a,b 4 35 Sonja Cveni¢
8. | engleski jezik 8.a,b 5 35 Sonja Cveni¢
9. | engleski jezik 4.a 3 35 Biljana Suput
UKUPNO - 45 315
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4.7. lzvannastavne aktivnosti

Tijekom Skolske 2019./2020. godine djelovat ce sljedete grupe i sekcije izvannastavni
aktivnosti:

R. . . . Godis. ] ]
br. Naziv aktivnosti Razred sati Ucditelj
1. | Novinarska skupina 7.a, 8. 35 Martina Rohacek
2. | Mali znanstvenici 2.-5. 35 Ljubica Kristi¢
3. | Rukometna skupina 2.-4. 35 Marija G. Lakota
4. | Oslikavanje skolskih 5.b 35 Branislava Simié
5. | prostora
6. | Rukometna skupina(M) 5.-8. 70 Anica Novoselac
7. | Rukometna skupina (Z) 5.-8. 70 Anica Novoselac
8. | Likovna skupina 5.b,6.,7.b 35 Ivana Jozié¢
9. | Prometna skupina 5. 35 Anela Dakovié
10. | Modelarstvo 6., 8. 35 Anela Dakovi¢
11. | Knjiznicari 5.a,6.a,7.b 35 Suada Lucié
12. | Pricopricalica 2., 4. 35 Biljana éuput
13. | Kreativna radionica 3.b, 4.b 35 Mara Dretvié
14. | Cuvari prirode 6.b, 8.b 35 Janja Marjanovié
15. | Dramsko-recitatorska 5.i7.a 35 Danica Gali¢
16. | skupina
Nogometna skupina 3., 4. 35 Anica Jovanovac
UKUPNO - 595

4.8. Izvanskolske aktivnosti

Ucenici su u ovoj Skolskoj godini ukljuéeni u rad sljedeéih udruga:
- Kulturno-umjetnicko drustvo "Seljacka sloga" Gradiste
- Nogometni klub "Slavonac" Gradiste

- Teakwondo klub Gradiste

Stolnoteniski klub ,Nec* Gradiste

Sportsko-ribolovno drustvo "Linjak" Gradiste
Dobrovoljno vatrogasno drustvo Gradiste

Glazbena $kola ,,Sreéko Albini“ Zupanja

Sahovski klub ,Sladorana®

- ZNK ,Granic¢ar®

- ZKK Zupanja

- ZNK ,Zrinski“ Bo$njaci

- Rukometni klub ,,Multinorm“ Cerna

16



5. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE

Tijekom skolske godine skola ¢e veliku paznju posvecivati kulturnoj i javnoj djelatnosti.
Najznacajnije planirane aktivnosti su sljedece:

Aktivnosti Mjesec Nositelji aktivnosti Napomena
Dan op¢ine Gradiste 10. Razrednici i voditelji sekcija 4. 10.
Obiljezavanje Dana kruha 10. Ravnatelj, razrednici 4. i 8.

razreda, pedagog, knjiznicar
Posjeta predstavama djecjeg 10.-5. ZaduZeni ucitelji razredne Prema progra-
kazalista nastave, pedagog, knjiznicar = mu kazalista
Posjet predstavama HNK 10.-5.  Uditelji hrvatskog jezika i Prema progra-
Osijek glazbene kulture, ravnatelj, mu kazalista
knjiznic¢ar
Susret s knjizevnicima i 10.-5. Knjiznicéar, ucitelji hrvatskog
i drugim javnim osobama jezika, ravnatelj, pedagog
Prigodne tematske izlozbe 9.-6. Voditelji sekcija, uditelji
ucenickih likovnih, likovne i tehnicke kulture,
tehnickih i drugih radova knjiznic¢ar
Razredne boZi¢ne sve¢anosti ~ 12.  Razrednici
Skolska priredba za Bozié 12.  Voditelji sekcija, razrednici, 20. 12.
ravnatelj
Pokladna povorka i maska- 2. Voditelji sekcija, razrednici, 25.2.
rada pedagog, ravnatelj
Skolska i Zupanijska natjeca- 1.-4.  Voditelji dodatne nastave, Prema kalendaru
nja u znanju, sportska na- sportskih i kulturnih grupa, = natjecanja
tjecanja, Sigurno u prometu, ucitelj tehnicke kulture i
Sokacko sijelo, Lidrano i dr. hrvatskog jezika, ravnatelj
Uredenje skole i njenog oko- 9.-6.  Ravnatelj, razrednici, vodi- U dogovoru s
lisa te mjesta telji sekcija op¢inom
Vijece roditelja 9.,1.,6. Ravnatelj, razrednici
Suradnja $kole s Op¢inom 9.-6.  Ravnatelj, pedagog

i drugima u mjestu
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Aktivnosti

Mjesec Nositelji aktivnosti Napomena

Ukljucivanje roditelja u
Skolske akcije i manifest.

Posjet muzejima, izlozbama
i drugim manifestacijama u
Zupanji i Vinkovcima

Poludnevni izleti u prirodu
i sportska natjecanja

Dan sporta
Profesionalno informiranje
ucenika 8. razreda

Izleti i ekskurzije uc¢enika

Dan skole

Uredivanje i popunjavanje
zavicajne zbirke

Zavrsna svecanost na kraju
nastavne godine

9.-6. Ravnatelj, razrednici

9.-6. Razrednici, udéitelji

3. Razrednici, ucitel;ji Prema planu raz-
rednih odjela
4. Razrednici, ucitelj TZK, 30.4.
Pedagog

4.-6.  Razrednici, pedagog,
vanjski suradnici

5.-6.  Razrednici, ravnatelj Prema posebnom
planu i programu

6.  Ravnatelj, voditelji Priredba, izlozba,
kulturnih i sportskih natjecanja
sekcija

9.-6. Pedagog, knjiznicar, rav-
natelj, ucitelji povijesti i
likovne kulture

6. Ravnatelj, razrednici, 17. 6.
voditelji kulturnih sekeci-
ja, pedagog

Skola ¢e sudjelovati u programu ,,Skolski medni dan s hrvatskih péelinjaka 2019.“ koji ée
provoditi Ministarstvo poljoprivrede, Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i
ruralnom razvoju i Hrvatska agencija za poljoprivredu i hranu. Program ¢e se provesti u
prvom razredu na dan 9. prosinca 2019. godine povodom obiljezavanja Sv. Ambrozija,
zastitnika pcela i pcelara podjelom prigodnih poklon paketa koji ¢e sadrzavati staklenku
meda, slikovnicu edukativnog karaktera o pcelarstvu te promotivni letak.

Skola ¢e na prigodan naéin obiljeziti i druge znacajne datume i dogadaje:

9. mjesec - Dan hrvatskog olimpijskog odbora (10. 9.)

10. mjesec - Dan ucitelja (5.10.)

- Tjedan djeteta (7.do 13.10.)

Dan neovisnosti RH (8. 10.)
Svjetski dan hrane (16. 10.)

11. mjesec - Medunarodni dan tolerancije (16.11.)

- Dan sjecanja na Vukovar (18. 11.)
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12. mjesec - Sveti Nikola (6. 12.)
- Medunarodni dan prava ¢ovjeka (10.12.)
1. mjesec - Dan medunarodnog priznanja RH (15. 1.)
2. mjesec - Sv. Valentin — dan zaljubljenih (14.2.)
- Pokladna povorka (25.2.)
3. mjesec - Dani hrvatskog jezika (11. —17. 3.)
- Svjetski dan Suma (21.3.)
- Svjetski dan osoba s Down sindromom (21.3.)
- Svjetski dan voda (22.3.)
4. mjesec - Dan planeta Zemlje (22. 4.)
5. mjesec - Majcin dan (10.5.)
- Svjetski Dan sporta (27. 5.)

5. mjesec - Razredni projekti

5.1. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Skola ée u suradnji sa Zupanijskom sluzbom za profesionalno informiranje i
srednjim Skolama Vukovarsko-srijemske Zupanije organizirati sljedec¢e aktivnosti na
profesionalnom informiranju i usmjeravanju:

- informiranje ucenika 8. razreda putem letaka i plakata,
- anketiranje ucenika 7. i 8. razreda o profesionalnim namjerama,

- individualno informiranje i savjetovanje u¢enika (stru¢ni suradnici) sa
zdravstvenim smetnjama i drugih koji to zele,
- organizacija susreta predstavnika srednjih §kola Zupanije i uéenika.

6. ZDRAVSTVENO - SOCIJALNA |
EKOLOSKA ZASTITA UCENIKA

Najznacajnije aktivnosti u zdravstveno-socijalnoj i ekoloskoj zastiti uéenika bit ¢e
sljedece:

Rb. Sadrzaji Mjesec Nositelj aktivnosti Napomena
1. Redoviti zdravstveni pregledi 9. — 6. Razrednici Prema planu Za-
ucenika voda za jav. zdr.
2. Prehrana ucenika u Skolskoj 9. — 6. Razrednici, tajnica,
kuhinji ravnatelj, komisija
3. Higijensko-estetsko uredenje 9. — 6. Razrednici, zaduzeni
unutrasnjeg i vanjskog prostora ucitelji
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4. Rekreativni izleti u prirodu 4. — 6. Razrednici Prema planu raz-
rednih odjela

5. Socijalna zastita ucenika 9. — 6. Razrednici, pedagog,
tajnica, ravnatelj

6. Akcija poboljSanja odnosa izme- trajni Ravnatelj, pedagog,
du ucenika i ucitelja, ucenika i zadatak ucitelji
roditelja i Skole

7. Predavanje o odrzavanju osob-  trajni = Razrednici
ne higijene zadatak
8. Predavanje o Stetnosti opijata, trajni Pedagoginja,
pusenja idr. zadatak razrednici
9. Predavanje o zastiti ¢ovjekova trajni Pedagoginja,
okolisa zadatak razrednici

Zdravstveni pregledi u¢enika obavit ¢e se prema planu i programu Zavoda za javno
zdravstvo.

1 razred osnovne Skole - ZDRAVSTVENI ODGOJ ,,PRAVILNO PRANJE ZUBA PO
MODELU® — predavanje u trajanju ccc 30 min

3 razred osnovne Skole — a) SKRINING ( ODREDIVANJE TT , TV, ISPITIVANJE VIDA,

ISPITIVANJE BOJA)
b) ZDRAVSTVENI ODGOJ ,, PRAVILNA PREHRANA,
SKRIVENE KALORIJE ,, — predavanje u trajanju ccc 30 min

5 razred osnovne Skole — a ) SISTEMATSKI PREGLED
b) ZDRAVSTVENI ODGOJ ,, PUBERTET I HIGIJENA® -

predavanje u trajanju ccc 30 min

6 razred osnovne $kole - a) SKRINING KRALJEZNICE

b) PODIJELA ZUBNIH PUTOVNICA ( djeca u roku od mjesec
dana moraju razredniku dostaviti popunjenu zubnu
putovnicu od strane izabranog stomatologa, a razrednik
dostavlja Zavodu za javno zdravstvo)

c) CIJEPLJENJE HEPATITISOM B — samo ona djeca koja iz
nekog razloga nisu cijepljena u predskolskoj dobi ili im
nedostaje neka od tri doze

7 razred osnovne $kole — a ) AUDIOMETRIJA ( ISPITIVANJE SLUHA)
b) CIJEPLJENJE HEPATITISOM B — samo ona djeca koja iz
nekog razloga nisu cijepljena sa sve tri doze u Sestom razredu

8 razred osnovne Skole - a) SISTEMATSKI PREGLED 5
b) CIJEPLJENJE PROTIV DIFTERIJE TETANUSA I DJECIJE

PARALIZE — (OBAVEZNO CIJEPLJENJE)
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¢) PROFESIONALNA ORIJENTACIJA - kratko predavanje o
izboru buduéeg zanimanja

d) CIJEPLJENJE HPV CJEPIVOM ( NEOBAVEZNO ALI
PREPORUCLJIVO ) - nakon potpisanog informiranog
obrasca koji je ujedno i pristanak

U suradnji s organizacijom Crvenog kriza Zupanja organizirat ¢e se predavanja i
akcije iz zdravstvenog i higijenskog odgoja.

Ucenici koji Zele primat ¢e mlije¢ni obrok koji ¢e se pripremati u Skolskoj kuhinji.
Odredeni broj u¢enika obrok ¢e primati besplatno. Financijska sredstva za ovu namjenu
osiguralo je Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku.

Posebna paznja posvetit ¢e se djeci s teSkocama u razvoju kao i uéenicima kod kojih
se manifestira neprihvatljivo ponasanje.

7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA

7.1. Tjedno zaduZenje ucitelja

Neposredni rad s uéenicima Ostalo f]Y(EU B
. Ucditelj PNO
= <
g Zlz|& |58z %518 |&
1. | Branislava Simi¢ 6 - 12|11 1 21 19 - 40 -
2. | Melita Milic¢i¢ 16 | - 2 1 - - 21 19 - 40 2
3 | Zvonko Milicié¢ 16 | - 2 1 - - 21 19 - 40 2
4. | Anica Jovanovac 16 | - 2 1 1 1 21 19 - 40 -
5. | Ljubica Kristi¢ 16 | - 2 1 1 1 21 19 - 40 -
6. | Marija G. Lakota 5 -121]1]1 1 120 | 20 - | 40 -
7. | Mara Dretvic 5/ - 12|11 1 20 20 - 40 -
9. | Danica Gali¢ 18 | - 2 1 - 1 22 18 - 40 -
10. | Ana M. Lackovi¢ 12| 6 2 1 1 - 23 18 1 40 -
11. | Martina Rohacek 18 2 | 1| - 1 22 18 - 40 -
12. | Antonija J. Celig 200 - | 2| -] - | - |22 18 | - | 40 | -
13. | Janja Marjanovié¢ 20| - 2 1 - 1 24 16 - 40 -
14. | Marko Evi¢ 18 | - 2 1 1 - 22 18 - 40 -
15. | Anica Novoselac 16| 2 | 2 - - 4 24 16 - 40 -
16. | Kaja Mjkié 19 | - 2 1 - - 24 16 - 40 2
17. | Darko Zupari¢ - 122 - |- - 1 |24 | 16 1| 40
18. | Marina Trembos -1 8| - - - - 8 8 - 16 -
19. | Dalida Marjanovi¢ 10 | - - - - 10 8 - 18 -
20. | Sonja Cveni¢ 14| 4 |- |32 - 23| 17 | - | 40 | -
21. | Biljana Suput 6| -|-[2|1]1 |12 8 |2]| 2 | -
22. | Anela Dakovi¢ 8| -|-|-|-|2 12| 10 |[2] 22 | -
23. | Mirta Milici¢ 8 - -] - - 12 8 - | 20 -
24. | Ivana Jozi¢ 8 | - | - | - | - 2 |10 8 - | 18 ,
25. | Ivana Papac 2(-|-|-1]-1]-112] 8 - | 20 | -
26. | Marina SmetiSko 3| - | -] -] - - 3 3 - 6 -
27. | Tomislav Nedi¢ 6 | - | - |11 - - 7 6 - | 13 -
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Kratice: RN — redovna nastava IN — izborna nastava RP - razrednicki poslovi

DP - dopunska nastava DD — dodatna nastava INA - izvannastavne aktivnosti
UK - ukupno sati OP - ostali poslovi PP - posebni poslovi
B - bonus

Godisnja satnica ucitelja iznosi:

1. Nastavni radni dani ............. 176 dana ........... 1408 sata
2. Ostali radni dani ................. 41dana........... 328 sati
Ukupno radni dani ......... 217dana......... 1736 sata
3. Blagdani i neradni dani ... 119 dana ........... 952 sati
4. Godisnji odmori do ............ 3o dana.......... 240 sati
Ukupno (1+24+3+4) ceceeee 366 dana ...... 2928 sati

7.2. Ravnatelj i stru¢ni suradnici

R. . . ) Tjed. Radno Godis.
br. Ime i prezime Poslovi sati vrijeme sati
1. | Mario Dominkovié ravnatelj 40 7,00 — 15,00 1736
11,00 — 19,00
2. | Rosa M. A. Leutarevi¢ pedagoginja 40 8,00 — 14,00 1736
3. | Suada Lucié knjiznic¢arka 40 8,00 — 14,00 868

Zbog prirode posla i raznih drugih okolnosti radno vrijeme ravnatelja, pedagoginje i
knjizni¢arke moze biti i drukc¢ije organizirano.

R

i svaki drugi petak.

7.3. Ostali djelatnici Skole

R. . ) ) Tjed. Radno Godis.

br. Ime i prezime Poslovi sati vrijeme sati
1. | Ivana Kuli¢ tajnica 40 7,00 — 15,00 | 1736
2. | Renata Sunjié vodit. ra¢unov. 40 7,00 — 15,00 | 1744
3. | KreSimir Lakota domar-lozac 40 7,00 — 15,00 | 1744
4. | Jela Colakovac spremacica 40 | poseb. raspored | 1736
5. | Verica Parasilovac spremacica 40 | poseb. raspored | 1736
6. | Anica Medvedec spremacica 40 | poseb. raspored | 1736
7. | Marija Sokié spremacica 40 | poseb. raspored | 1736
8. | Slavica Kadi¢ kuharica 40 poseb. raspored | 1736

Radno vrijeme spremacica bit ¢e rasporedeno po smjenama i to:

1. smjena: 6,30 - 12,30 i 17,00 - 20,30 sati
2. smjena: 12,30 - 20,30 sati
3. smjena: 6,30 — 8,30 i 16,00 - 20,30 sati

Radno vrijeme spremacice u dvorani kada nema rekreacije bit ¢e:
6,30 - 11,30 1 17,30 - 20,30 sati

U vrijeme rekreacije u dvorani radno vrijeme spremacice bit ce:
6,30 - 10,30 1 18,30 - 22,30 sati.
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Radno vrijeme kuharice bit ¢e dvokratno i to 7,00 - 11,00 i 13,00 — 17,00 sati.

U vrijeme koristenja dvorane za rekreaciju radno vrijeme domara moze po potre-
bi biti dvokratno i to: 6,30 - 11,30 i 19,30 - 22,30 sati.

8. PROVODENJE HNOS-a

8.1. Provodenje HNOS-a

Sukladno HNOS-u u skoli se maksimalno primjenjuje takav nacin poucavanja koji
je usmjeren na ucéenike. Glavna zadaca skole tijekom godine bit ¢e Sto uspjesnije ostvariti
temeljne odrednice odgojno-obrazovnog i nastavnog rada prema HNOS-u.

Posebne zadacée su:

- izrada rasporeda sati prema preporukama HNOS-a,

- novi pristup godisnjem planiranju — timsko planiranje,

- provodenje mjeseénog planiranja — svaku temu raspraviti na sjednicama razrednih
vijeca,

- imenovati timove i moderatore timova za 1., 2., 3. i 4. razred te tim za predmetnu
nastavu,

- provoditi korelacijsko-integracijsko planiranje.
poboljsati komunikaciju medu uditeljima te izmedu ucenika i uéitelja,

u nastavi prednost dati sadrzaju u odnosu na formu,

u obradi novih sadrzaja prednost davati grupnim i individualnim oblicima rada
te metodama demonstracije, proucavanja, istrazivanja i sl.

¢esce provoditi izvanucionicku i terensku nastavu.

8.2. Vanjsko vrednovanje obrazovanja

Ispitivanje i vanjsko vrednovanje provest ¢e se iz predmeta i u rokovima koje
odredi Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje, a u ovim aktivnostima sudjelovat ¢e svi
ucitelji nase Skole (dezurstva, rad u ispitnim povjerenstvima i dr.).

9. STALNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Radi Sto wuspjesnijeg ostvarenja odgojno-obrazovnih zada¢a wu nastavi,
izvannastavnim i drugim aktivnostima s ucenicima udenici i struc¢ni suradnici imaju
obvezu stalnog stru¢nog usavrsavanja ¢emu ¢e se posvecivati puna paznja. Obvezna je
nazocnost ucitelja i struénih suradnika na Zupanijskim i meduzupanijskim stru¢nim
skupovima (vije¢ima), a na drzavnom nivou ukljuc¢ivat ¢e se prema financijskim
moguénostima Skole.

Stalno struc¢no usavrsavanje provodit ¢e se kroz sljedece oblike:

1. Individualno stru¢no usavrSavanje ucitelji i stru¢ni suradnici ostvarivat Ce
vlastitim samoobrazovanjem za odgojno-obrazovne i druge poslove koje obavljaju. Ovaj
vid stru¢nog usavrsavanja ostvarivat ¢e se tijekom cijele Skolske godine, a provodit ¢e se
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pracenjem struc¢ne i pedagoske literature i ¢asopisa i na druge nacine. U¢itelji ¢e voditi
biljeske o realizaciji osobnog programa stru¢nog usavrsavanja.

2.

3.

4.

Odrzat Ce se Cetiri strucna meduskolska aktiva razredne nastave tijekom Skolske
godine.

Ucitelji razredne i predmetne nastave odrzat ¢e po dva samostalna skolska
aktiva.

U skoli ¢e se grupno stru¢no usavrsavanje ostvarivati i putem uditeljskog vijeca.
Plan je tijekom godine obraditi tri do Cetiri teme.

. Ucitelji ¢e sudjelovati na stru¢nim skupovima, savjetovanjima i seminarima koje

Ce organizirati Agencija za odgoj i obrazovanje.

. Nastavit ¢e se osposobljavanje uditelja za rad na racunalu.
. Skola ¢e primati sljedece novine i stru¢ne ¢asopise: Skolske novine, Smib,

Modra lasta, Prvi izbor, Hrvatske Sume, Mak, Olimp.

10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA SKOLE

10.1. Uciteljsko vijece

U ovoj Skolskoj godini plan je odrzati osam sjednica uditeljskog vije¢a. Najvaznije
aktivnosti uciteljskog vije¢a bit ¢e provodenje HNOS-a, primjena Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj S$koli, izrada Skolskog kurikuluma, priprema

provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja i dr.

Plan aktivnosti, analiza i ostale zadace uditeljskog vijeca su:

Usavrsavanja ucitelja
24

R.b. Sadrzaj rada Vrijeme Nositelj aktivnosti
1. Utvrdivanje prijedloga Godisnjeg plana 9. Ravnatelj skole
rada Skole za Skolsku 2019./2020. god.
2. Primjena Pravilnika o nac¢inu pracenja 0. Ravnatelj, pedagoginja
i ocjenjivanja uéenika
3. Izvjesca o ekskurzijama i ljetovanju 0. Ucitelji voditelji
ucenika
Primjena Pravilnika o ku¢nom redu 0. Ravnatelj, pedagoginja
Obiljezavanje Dana kruha i Svjetskog 10. Ravnatelj, pedagoginja
dana hrane
6. Upoznavanje sa Zakonom o odgoju i 10. Ravnatelj skole
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli
7. Upute i dogovori za izradu skolskog 10. Ravnatelj, pedagoginja
kurikuluma
8. Dogovor o projektnoj nastavi 11. Ravnatelj, pedagoginja
9. Obrada teme iz programa stru¢nog 11. Pedagoginja



10.

11.

12,

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.
26.

27,

28.

Organizacija bozi¢nih svecanosti i
priredbe za Bozié¢

Analiza uspjeha na kraju prvog polu-
godista

Izrada plana nabavke nastavnih sred-
stava i opreme

Organizacija Skolskih natjecanja

Organizacija karnevalskih svecanosti
i pokladne povorke

Organizacija predupisa djece u skolu
i pocetka rada predskole

Organizacija izleta i ekskurzija ucenika

Organizacija upisa ucenika u prvi
razred

Pripreme za Dan skole

Analiza sudjelovanja i rezultata postig-
nutih na natjecanjima

Obiljezavanje znacajnih blagdana i
spomen dana te obljetnica

Izbor povjerenstava, godi$nji plan,
pregled pedagoske dokumentacije
i drugi pedagoski poslovi

Sudjelovanje ucitelja na stru¢nim
skupovima

Donosenje odluke o pohvalama i
nagradama ucenika

Analiza uspjeha na kraju Skolske
godine

Organizacija dopunskog nastavnog rada

Organizacija popravnih ispita

Priprema za pocetak Skolske
2020./2021. godine

Utvrdivanje rasporeda rada u nastavi,
podjela odjela i razrednistva

12.

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

6.

Razrednici, voditelji
sekcija

Ravnatelj, razrednici
Ravnatelj, uditelji
Ravnatelj

Razrednici, ravnatelj,
voditelji sekcija
Ravnatelj, pedagoginja
Razrednici, ravnatelj

Ravnatelj, pedagoginja,
razrednici

Ravnatelj

Ravnatelj, voditelji grupa
Ravnatelj, pedagoginja,
knjizniéarka, ucitelji
Ravnatelj Skole
Ravnatelj, pedagoginja
Ravnatelj, razrednici

Ravnatelj, razrednici

Ravnatelj, razrednici

Ravnatelj
Ravnatelj

Ravnatelj
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10.2. Razredna vijeca

Razredna vije¢a raspravljat ¢e i odluéivati o svim bitnim pitanjima odgoja i
obrazovanja u razrednim odjelima. Posebno se isticu sljede¢i zadaci:
- provodenje HNOS-a - tematsko planiranje
- izrada skolskog kurikuluma,
- stalan uvid i pracenje rezultata ucenika i razrednih odjela,
- pruzanje potrebit pomodéi ucenicima (dopunska nastava, rad po prilagodenom
programu, pojacani individualni rad i d.),
upoznavanje uvjeta zivota i rada ucenika,
organiziranje izvannastavnih aktivnosti, izborne, dopunske i dodatne nastave
i drugih skolskih aktivnosti,
koordinacija rada svih ucitelja,
analiza rada u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima,
- predlaganje plana i programa izleta i ekskurzija,
- predlaganje pedagoskih mjera,
- suradnja s roditeljima.

Tijekom Skolske godine odrzat ¢e se Cetiri redovite sjednice razrednih vijeéa: rujan,
prosinac, travanj, lipanj.

Voditelji aktiva razredne i predmetne nastave bit ce:
- 1. — 4. razred: Marija Glavacevic - Lakota
- 5.- 8.razred: Rosa Argudin-Leutarevié

10.3. Razrednik

Vazniji poslovi razrednika tijekom skolske godine bit ¢e:

- briga o pravilnom odgoju i obrazovanju ucenika u odjelu,

- briga o prac¢enju i napredovanju ucenika,

- briga o opterecenosti ucenika u $koli i obitelji,

- briga o koordinaciji izvrSavanja planova rada pojedinih ucitelja,

- briga o higijenskim, kulturnim i radnim navikama uéenika,

- skrb o zdravstvenom i socijalnom stanju uéenika,

- briga o provodenju kuénog reda,

- suradnja s roditeljima ucéenika,

- predlaganje opc¢eg uspjeha i ocjene vladanja za svakog ucéenika u odjelu,
- predlaganje uéenika za pohvale, nagrade i kazne,

- angaziranje u razvoju zdravog ucenickog kolektiva,

- vodenje brige o razrednoj pedagoskoj dokumentaciji,

- ostali poslovi u skladu sa zakonskim propisima i programima rada skole.

Tijekom godine razrednici ée organizirati ¢etiri roditeljska sastanka.

26



10.4. Skolski odbor

U skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN broj
87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14., 7/17.,
68/18. ), Skolski odbor broji sedam (77) ¢lanova.

U ovoj $kolskoj godini osnovne teme koje ¢e se naci na sjednicama Skolskog odbora
bit ¢e sljedece:

- usvajanje Godisnjeg plana i programa rada skole za skolsku 2019./2020. godinu,

- upoznavanje s odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

skoli,

- donosenje statuta i drugih op¢ih akata skole,

- donosenje skolskog kurikuluma,

- provodenje HNOS-a i skolskih projekata,

- donosenje zakljuénog racuna za 2019. godinu,

- usvajanje financijskog plana skole za 2020. godinu,

- usvajanje izvjesca o radu skole za skolsku 2018./2019. godinu,

- donosenje odluke o uredenju okolisa $kole, izgradnji sportskih terena, nabavci

opreme, osiguranju ucenika i dr.

- davanje suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa i dr.

Tijekom godine odrzat ¢e se pet (5) redovitih sjednica skolskog odbora.

10.5. Vijeée roditelja

U skladu sa Zakonom vijece roditelja sastoji se od po jednog roditelja iz svakog
razrednog odjela i broji Sesnaest ¢lanova izabranih na roditeljskim sastancima tijekom
mjeseca rujna. Konstituiranje Vijec¢a roditelja obavljeno je u rujnu 2019. godine. Za
predsjednika Vije¢a izabran je Radoslav Janco , a za zamjenika predsjednika Visnja
Ivansic.

Tijekom godine Vijece ¢e odrzati tri redovite sjednice i to u rujnu, sijeénju i
lipnju. Najvaznije teme na Vijec¢u roditelja bit ce:

- konstituiranje Vijecéa roditelja,

- razmatranje prijedloga Godi$njeg plana rada skole za skolsku 2019./2020. god.

- upoznavanje s odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

skoli,

- davanje misljenja o prijedlogu skolskog kurikuluma,

- raspravljanje o organizaciji rada Skole i predlaganje mjera za njeno unapredenje

- razmatranje izvjescéa o radu Skole na kraju prvog polugodista i na kraju godine,

- razmatranje izvjesca o ostvarenju godisnjeg plana rada skole i kurikuluma,

- analiza ponasanja ucenika u skoli i van nje,

- davanje misljenja o izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, dopunskoj i
dodatnoj nastavi, $kolskoj kuhinji, izletima i drugim Skolskim manifestacijama
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10.6. Plan rada ravnatelja

Najvazniji poslovi i zadaci ravnatelja u $kolskoj 2019./2020. godini bit ¢e sljededi:

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA |1 PROGRAMIRANIJA 220
1.1. lzrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI - IX 10
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI —IX 15
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 10
1.4. lzrada skolskog kurikuluma VI—IX 10
1.5. lzrada Razvojnog plana i programa skole VI—IX 15
1.6. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijec¢a IX=VI 10
1.7. lzrada zaduZenja ucitelja VI-VII 30
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX—VI 10
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata IX—VI 15
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX=VI 30
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX = VI 10
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI 25
1.13.0stali poslovi IX= VI 30
2. POSLOVI ORGANIZACUE | KOORDINACIJE RADA 360
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,
broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-Vil 75
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada GodiSnjeg kalendara rada skole VI = 1X 5
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI =X 45
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO IX-VI 15
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 10
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX=VI 15
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX—=VII 15
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IvV-Vi 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 10
2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 35
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VEivil 15
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udZzbenika V-IX 10
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uéenika I-VI 10
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI 10
2.17.0stali poslovi IX = VIl 50
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 195
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX=VI 45
3.2. Vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIiVi 20
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, struénim X VI 35
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX—VI 10
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—=VII 15
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—=VII 15
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3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX=VII 10
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX—=VII 25
3.9. Ostali poslovi IX=VI 20
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 95
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX=VI 35
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole IX=VI 10
4.3. Ostali poslovi IX=VII 50
5. RAD S UCENICIMA, UCITELIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA 220
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-Vil 20
5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu IX - VI 10
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX=VI 40
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX = VI 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX=VII 30
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—=VII 40
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 5
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 25
5.9. Ostali poslovi IX = VI 20
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 260
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX—=VII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX = VI 15
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX—=VII 10
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX—=VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=VII 20
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX—=VII 30
6.7. Rad i suradnja s raéunovodom 3Skole IX—VII 20
6.8. lzrada financijskog plana Skole VI = IX 10
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX—=VII 15
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice \ 5
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi \ 30
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIl 20
6.14. Ostali poslovi IX—=VII 20
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA 158
7.1. Predstavljanje skole IX—=VII 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX=VII 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—=VII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX—=VII 5
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX=VII 3
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini IX=VII 5
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX—=VII 5
7.8. Suradnja s osnivaem IX—=VII 20
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX=VII 5
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX=VII 10
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX = VIl 5
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—=VII --
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX=VII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX=VIlI 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX=VII 20
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7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX=VII 10
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 10
7.18.Suradnja s svim udrugama, HZOS-om IX—=VII 10
7.19.0stali poslovi IX=VII 10
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 159
8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX=VI 9
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a IX—-VI 60
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 40
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX—-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJIA 105
9.1. Vodenije evidencija i dokumentacije IX—VI 70
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX=VI 35
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
10.7. Plan rada pedagoga
PODRUCJE RADA SADRZAJ RADA VRIJEME
OSTVARIVANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada
pedagoga
1. PLANIRANJE | 1.2. lzrada dijelova GodiSnjeg plana i
PROGRAMIRANJE programa rada Skole 9.i10.
RADA 1.3. Planiranje stru¢nog usavrSavanja
1.4. Planiranje neposrednog rada s
uéenicima: kurikulum: medupredmetne
teme od 1. do 8.razreda. (GIK)
2.1. IzvjeSc¢e o radu pedagoga Lipanj
2. ANALIZA 1 1ZVJESCA | 2.2. Izvie$ée o uvidu odgojno-obrazovnog
@] rada Sije€anj
RADU 2.3. Analiza uspjeha na kraju 1. obrazovnog
razdoblja Lipanj i rujan
2.4. Analiza uspjeha na kraju Skolske
godine
3.1. Posjet nastavnim satima ucitelja tijekom Skolske
3. PRACENJE I | 3.2. Rad sa pripravnicima i studentima na godine
UNAPREDIVANJE praksi
ODGOJNO- 3.4. Ispitivanje u odgojno-obrazovnom
OBRAZOVNOG RADA radu:- ispit brzine €itanja od 2. do 4. raz.
4.1. Dezurstvo ucenika 9.i10.

4. POSLOVI
ORGANIZACIJE RADA
SKOLE

4.2. Zamjene odsutnih ucitelja
4.5. Evidencije individualnih obavijesti za
roditelje, ostale obavijesti

tijekom Sk. god i

po potrebi

5. NEPOSREDNI RAD S
UCENICIMA

5.1. Priprema za neposredan rad s
ucenicima

5.2. Vodenje satovi razrednika- radionice:
provodenje preventivne programe.

5.3. UcCenici 1. razreda: upis i provjera
predznanja

5.4. Vije€e u€enika

tijekom 3k. god.

tijekom Sk. god.

Svibanj i lipanj

tijekom Sk. god.
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6. OSTALI OBLICI RADA

6.1. Individualni razgovori
6.2. Individualni rad s ucenicima slabog

po potrebu

S uspjeha
UCENICIMA 6.3. Odgojni sluéajevi
6.4. UcCenici s teSkocama u razvoju i
suradnja s pomoc¢nicima u nastavi tijekom sk. god.
6.5. Ucenicke priredbe, zabave,
manifestacije
6.6. Zdravstveno - socijalna zastita,
ekoloska zastita
6.7. (Vidi podrucje 11. Profesionalno
informiranje i usmjeravanje)
7.1. Dan $kole 6.m;.
7.2. Dan sporta 10. i 5. mj.
7. KULTURNA | 7.3. Dan opcine 04.10.
JAVNA 7.4. Dan kruha 10. mj.
7.5. Sveti Nikola 12. mj.
DJELATNOST 7.8. BoZi¢na priredba 23.12.
7.9. Natjecanja 3. mj.

7.10. Pokladni utorak
7.11. Obiljezavanje vaznih datuma

8. SURADNJA S
RODITELJIMA

8.1. Individualni razgovori

8.2. Roditeljski sastanci

8.3. Roditelji novoupisanih uéenika

8.4. Predavanija za roditelje

8.5. Drugi oblici suradnje s roditeljima :
Vijeéa roditelja

tijekom Skolske
godine

9. SURADNJA S
RAVNATELJEM I
TAJNIKOM SKOLE

9.1. Pedagoski i organizacijski poslovi
9.2. Administrativni i pravni poslovi
9.3. Pedagos$ka i ostala dokumentacija

tijekom Skolske
godine

10.1. Suradnja s razrednicima

tijekom Skolske

10. SURADNJA S | 10.2.Suradnja oko ucenika s teSko¢ama u godine
UCITELJIMA | razvoju
STRUCNIM 10.3. Opremljenost programa
SURADNICIMA 10.4. Pripremanje za odgojno-obrazovni
proces
10.5. Izvanucioni¢na nastava
11.1. Anketiranje u€enika o profesionalnim
11. PROFESIONALNO namjerama Studeni
INFORMIRANJE | 11.2. Profesionalno informiranje ucenika- Od 2.
USMJERAVANJE sat razrednika, pano do
11.3. UCenici s zdravstvenim teSkoCama 6. mjeseca
11.4. Suradnja s drugim ustanovama
12.1. Predavanje za UV sjencan
12. STRUCNO | 12.2. Struéni skupovi, seminari, predavanja
USAVRSAVANJE 12.3.Struéno usavrSavanje ucitelja- plan i | tijekom Skolske

pracenje
12.4.Individualno struéno usavrSavanje -
Pracenje LOOMEN

godine

13.SUDJELOVANJE
NA SJEDNICAMA
SKOLE

13. 1. Uciteljsko vije¢e
13.2. Razredno vijece
13.3. Strucni skupovi

tijekom Skolske
godine.

14.1. PedagosSka dokumentacija potrebna
za nastavu
14.2. Osobna dokumentacija pedagoga

tijekom Skolske
godine
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14. PEDAGOSKA | 14.3. Pracenje upisivanja u e-dnevnik

DOKUMENTACIJA
15. SURADNJA S | 15. 1. Centar za socijalnu skrb tijekom Skolske
USTANOVAMA 15. 2. Zavod za zaposljavanje- Sluzba godine.

za profesionalnu orijentaciju

15.3. Dom zdravlja

15.4. Zavod za Zdravstvo

15.5. Op¢ina Gradiste

15.6. HCK- udruge Golubove, Bubamara
15.7. Ured drzavne uprava za drustvene
djelatnosti-VSZ

10.8. Plan rada Skolske knjiznice

Skolska knjiZnica je otvorena ponedjeljkom, srijedom i svaki drugi petak od 8,00
do 14,00 sati.

Iz godisSnjeg programa rada posebno se izdvajaju sljedecée aktivnosti:

POSLOVI | RADNI ZADACI TIJEKOM SKOLSKE GODINE

VRIJEME BROJ
SADRZAJ RADA REALIZACIJE | SATI
Tijekom Skolske 501
1. ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD godine

Programi za poticanje Citanja

Priprema za kvizove za poticanje €itanja — 3. i 4. razred

Program Knijizni€ni odgoj i obrazovanje- pou€avanje ucenika za
koriStenje knjiznicom i razvijanje informacijske pismenosti

Neposredna pomo¢ ucenicima pri izboru knjige za Citanje, kao i pri
izboru i uporabi izvora informacija na razliCitim medijima za
potreba izrade samostalnog u¢enitkog rada

Suradnja s uditeljima i strué¢nim suradnicima u planiranju i realizaciji
nastavnih sadrzaja

Tijekom Skolske

2. STRUENA KNJIZNIENA DJELATNOST godine 255

Organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici

Nabava knjiga i ostale knjizni¢ne grade u dogovoru s uditeljima i
ravnateljem

Knjizni¢no poslovanje u programu Metel Win .

Sustavno izvjeS¢ivanje ucCenika i ucitelia o novonabavljenoj
literaturi

Skolske

knjiznice (rujan i lipanj)

Revizija i otpis knjizniCne grade

Otpis uniStene i dotrajale grade (lipanj, srpanj)

Tijekom Skolske 55
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3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST godine

Obiljezavanje znacajnih datuma i godiSnjica aktivnostima u
knjiznici i izvan nje

2 knjizevna susreta u suradniji s izdavacima

Nacionalni kviz za poticanje €itanja

Medunarodni mjesec Skolskih knjiznica

Suradnja s KG Zupanja, GK Vinkovci

: ; Tijekom 75
4. STRUCNO USAVRSAVANJE Skolske godine

T

psiholodkog podrucja, kao i novoizisle naslove literature za djecu i
mladez

Sudjelovanje

- na struénim sastancima u 3koli

- na struénim sastancima Skolskih knjizni¢ara (Info-utorak)
Suradnja s drugim knjiznicama
Suradnja s knjizarima i nakladnicima

UKUPNO SATI

875

10.9. Plan rada tajnice i raCunovode

U skladu s godisnjim zaduZenjima i zakonskim propisima tijekom godine obavljat ¢e se
sljede¢i poslovi:

10.9.1. TAJNICA

Organizacija rada pomo¢nog i tehnic¢kog osoblja i osoblja Skolske kuhinje,

Izrada novih normativnih akata i uskladivanje s postojec¢ih sa zakonom

Pracenje zakonskih propisa

Sudjelovanje u raznim organizacijskim poslovima $kole

Vodenje dokumentacije Skolskog odbora

Poslovi vezani uz radne odnose (ugovori o radu, rjesenja, prijave-odjave i dr.)

Primanje i zavodenje te otprema poste

Vodenje evidencije odsutnih radnika

vodenje evidenciju o radnom vremenu administrativno-tehnickih i pomo¢énih

radnika

Suradnja s vanjskim organizacijama

- Vodenje dokumentacije zaposlenika

- Poslovi vezani uz unos podataka o radnicima i ué¢enicima u elektronickim
maticama (E-matice, CARnet, Registar zaposlenika u javnim sluzbama),

- Poslovi u vezi s prehranom ucenika

- Izdavanje uvjerenja ucenicima i zaposlenicima

- Suradnja s ravnateljem, uciteljima, uéenicima, roditeljima

- Vodenje arhive Skole

- Ostali poslovi.
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10.9.2. VODITELJICA RACUNOVODSTVA

- Izrada financijskog plana

- Vodenje financijskog knjigovodstva

- Izrada izvjesca o financijskom poslovanju i statistickih izvjesca

- priprema godisnjeg popisa imovine, obveza i potrazivanja, knjiZenje
inventurne razlike i otpis vrijednosti,

- Izrada periodi¢nog obracuna i zavr§nog racuna

- Pracenje zakonskih propisa

- Blagajnicki poslovi

- Obracun placa i isplata zaposlenicima

- Obracun isplata po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

- Suradnja s nadleZznim ministarstvima, uredima drzavne uprave, jedinicama
lokalne i podruéne samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja, poreznim uredima

- Ostali poslovi

10.10. Plan rada pomo¢no-tehni¢kog osoblja

10.10.1. DOMAR — LOZAC

- Svakodnevni obilazak zgrade radi uoéavanja kvarova

- Pravovremeni popravci manjih kvarova i prijedlog mjera za popravak tezih
kvarova

- Odrzavanje protupozarnih uredaja i briga o redovitom servisiranju

- Pravovremeno postavljanje inventarskih brojeva

- Nabavka raznog materijala

- Redovito odrzavanje okolisa Skole (koSenje travnjaka oko Skole, obrezivanje
zelene ograde, zalijevanje trave i grmlja i dr.)

- Vodenje brige o kretanju nepoznatih osoba po $kolskom prostoru

- Ciséenje snijega sa nogostupa oko skolske zgrade

- Briga o kotlovnici — odrzavanje ¢istoce u istoj i redovito pregledavanje

- Briga o elektri¢nim instalacijama i gromobranu — voditi brigu o redovitom
pregledu i servisiranju

- Vodenje evidencije o pregledu dimnjaka

- Pomo¢ u montiranju pozornice i njenom uredenju prilikom Skolskih priredbi

- Pravovremeno zagrijavanje skolskog prostora

- Ostali poslovi.

10.10.2. KUHARICA

Priprema za pocetak rada kuhinje

Priprema i podjela obroka

Sudjelovanje u izradi jelovnika kuhinje

Ciséenje pribora za jelo, inventara, odrzavanje ¢istoée u prostoru kuhinje,

pomoc¢nih prostorija, blagovaonice i vanjskih povrsina ispred kuhinje

Zimsko ¢isc¢enje kuhinje (generalno za vrijeme odsutnosti uéenika)

Ljetno ¢iS¢enje kuhinje i pomoénog prostora (generalno)

Pranje i glacanje kuhinjskih krpa, stolnjaka, zavjesa, mantila, marama i dr.

- Zavrijeme ljetnih praznika ucenika radi kao pripomo¢ na generalnom ¢is¢enju
skole

- Ostali poslovi
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10.10.3. SPREMACICE

- Redovito ¢is¢enje ucioni¢kog prostora, kabineta, dvorane TZK, ureda, hodnika,
holova, sanitarnih ¢vorova te svega ostaloga skolskog prostora

Redovito cis¢enje trijemova i okolisa Skole

Dostava sluzbenih posiljki

Briga o kretanju nepoznatih osoba u prostorima $kole

Briga o odrzavanju skolskog namjestaja

Prijava tajniStvu nastalih oStecenja i kvarova uocenih tijekom ¢is¢enja

Ostali poslovi.

Ravnatelj skole: Predsjednica $kolskog odbora:

Mario Dominkovié, prof. Anica Novoselac, prof.

Gradiste, 3. listopada 2019. godine

Klasa: 602-02/19-01/01
Urbroj: 2188-16-05-19-1
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